LESZNOWOLA

ALFABETYCZNY WYKAZ UStUG REALIZOWANYCH
W URZEDZIE GMINY LESZNOWOLA

1. Nazwa ustugi
DEKLARACJA NA PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

2. Nazwa referatu realizujgcego ustuge

Referat Realizacji Podatkow i Optat
ul. Gminna 60, parter pok. nr 15
tel. 22 708 91 42

e-mail: podatki@lesznowola.pl

3. Formularz

> https://lesznowola.pl/wp-content/uploads/2021/11/dn-1-deklaracja-na-podatek-od-
nieruchomosci-3.pdf

> https://lesznowola.pl/wp-content/uploads/2021/11/zdn1-01-17.pdf

> https://lesznowola.pl/wp-content/uploads/2021/11/zdn2-01-13.pdf

4. Organ wtasciwy do realizacji ustugi

Wjt Gminy Lesznowola

5. Wymagane dokumenty

1. Wypetniony formularz — Deklaracja na podatek od nieruchomosci

DN-1 -Deklaracja na podatek od nieruchomosci.

ZDN-1 — Zatgcznik — Dane o przedmiotach opodatkowania podlegajgcych opodatkowaniu.
ZDN-2 — Zatgcznik — Dane o przedmiotach zwolnionych z opodatkowania.

2. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.

Szczegdtowe regulacje prawne dotyczgce rodzaju, wymogdw formalnych sktadanych
petnomocnictw zostaty zamieszczone w dziale IV rozdziale 3a ustawy Ordynacja podatkowa.

Petnomocnictwa dot. spraw podatkowych:

1. PPS-1 petnomocnictwo szczegdlne
- petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnictwa (oryginat lub urzedowo
potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty (za wyjatkiem
zwolnien wynikajacych z ustawy o opfacie skarbowej).

2. PPD-1 petnomocnictwo do doreczen
- petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnictwa (oryginat lub urzedowo
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potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty (za wyjatkiem
zwolnien wynikajacych z ustawy o opfacie skarbowej).

3. OPS-1 zawiadomienie o zmianie/odwotaniu/wypowiedzeniu petnomocnictwa
szczegodlnego

4. OPD-1 zawiadomienie o zmianie/odwotaniu/wypowiedzeniu petnomocnictwa do
doreczen

5. Uwaga! Zdniem 1 lipca 2016 r. weszty w zycie przepisy dotyczgce petnomocnictwa
0goblnego. Szczegdtowe regulacje w przedmiotowym zakresie, okresla art. 138d ustawy z
dnia 29.08.1997 r. — Ordynacja podatkowa.
Petnomocnictwa ogdlne mozna zgtosi¢ przy wykorzystaniu funkcjonalnosci Portalu
Podatkowego (wiecej na stronie https://pue.mf.gov.pl/eServices/ /).

6. Sposodb dostarczenia dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do Urzedu na jeden z ponizszych sposobow:

e Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy elektronicznej skrzynki podawczej -
opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
zaufanym.

e Przesta¢ poczta tradycyjng na adres:

Urzad Gminy Lesznowola
ul. Gminna 60, 05-506 Lesznowola.

e Ztozy¢ bezposrednio w Kancelarii Urzedu Gminy Lesznowola w godzinach pracy

Urzedu.

7. Czas realizacji

Do 1 miesigca. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu
do 2 miesiecy.

8. Optaty

Ztozenie deklaracji jest wolne od optat.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zt od kazdego stosunku petnomocnictwa.
Z opfaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub

rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe].

Optat mozna dokonywac przelewem na konto bankowe Urzedu Gminy Lesznowola lub za
posrednictwem wptatomatu zlokalizowanego w budynku Urzedu Gminy Lesznowola.

Nr konta: 55 8022 0000 0000 0257 2000 0018
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9. Tryb odwotawczy

1. Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie, za posrednictwem Wajta
Gminy Lesznowola.

2. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

e przestac drogg elektroniczng przy pomocy elektronicznej skrzynki podawczej -
opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem
zaufanym;

e przestac pocztg tradycyjng na adres:
Urzad Gminy Lesznowola
ul. Gminna 60, 05-506 Lesznowola;

e ztozy¢ bezposrednio w Kancelarii Urzedu Gminy Lesznowola w godzinach pracy

Urzedu.

3. O zachowaniu terminu decyduje data nadania odwotania.
Whiesienie odwotania jest zwolnione z optat.
5. Odwotanie powinno zawierac:

B

e zarzuty przeciw decyzji,
e okredlad istote i zakres zgdania bedgcego przedmiotem odwotania,
e wskazywacé dowody uzasadniajgce zgdanie.

10. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity: Dz.U z
2019 r. poz. 1170 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r,,
poz. 1540 ze zm.).

3. Uchwata Rady Gminy Lesznowola w sprawie stawek podatku od nieruchomosci na dany rok
podatkowy.

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie wzorow
petnomocnictwa szczegdlnego i petnomocnictwa do doreczen oraz wzoréw zawiadamiania
0 zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych petnomocnictw (tekst jednolity Dz. U. z 2018
r. poz. 974).

Dodatkowe informacije
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1. Deklaracje sktadajg osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spétki niemajgce
osobowosci prawnej, jednostki organizacyjne Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa, a
takze jednostki organizacyjne Panstwowego Gospodarstwa Lesnego — Lasy Panstwowe.

2. Ww. podmioty zobowigzane s3 do:

sktadania, w terminie do dnia 31 stycznia, organowi podatkowemu wtasciwemu ze
wzgledu na miejsce potozenia przedmiotow opodatkowania, deklaracji na podatek
od nieruchomosci na dany rok podatkowy, sporzadzone na formularzu wedtug
ustalonego wzoru, a jezeli obowigzek podatkowy powstat po tym dniu —w terminie
14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie tego obowigzku,
skorygowania deklaracji w razie wystgpienia zdarzenia majgcego wptyw na
wysokos$¢ opodatkowania w danym roku, a w szczegdlnosci zmiany sposobu
wykorzystywania przedmiotu opodatkowania lub jego czesci,

wptacania obliczonego w deklaracji podatku od nieruchomosci — bez wezwania — na
rachunek budzetu gminy /na indywidualne numery bankowe przypisane
Podatnikom/, w ratach proporcjonalnych do czasu trwania obowigzku
podatkowego, w terminie do dnia 15. kazdego miesigca, a za styczen do dnia 31
stycznia.
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