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1. Nazwa usługi 
 
 UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK 
  

2. Nazwa referatu realizującego usługę  
 

  Referat Spraw Organizacyjnych i Pracowniczych 
  ul. Gminna 60, I piętro pok. nr  107 
  tel. 22 708 93 01 
  e-mail: gmina@lesznowola.pl 
 
3. Formularz 

 
https://bip.lesznowola.pl/wp-
content/uploads/2022/02/WNIOSEK_O_UDOSTEPNIENIE_INFORMACJI_PUBLICZNEJ.pdf 
 

4. Organ właściwy do realizacji usługi 
 
Wójt Gminy Lesznowola 
 
5. Wymagane dokumenty 

Wypełniony wniosek o udostępnienie informacji publicznej. 

6. Sposób dostarczenia dokumentów 
 
Wniosek należy dostarczyć do Urzędu na jeden z poniższych sposobów. 

• Przesłać drogą elektroniczną przy pomocy elektronicznej skrzynki podawczej - opatrując 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym. 

• Przesłać pocztą tradycyjną na adres:  
Urząd Gminy Lesznowola, ul. Gminna 60, 05-506 Lesznowola. 

• Przesłać pocztą elektroniczną na adres e-mail: gmina@lesznowola.pl bądź wojt@lesznowola.pl. 
• Złożyć w Kancelarii Urzędu Gminy Lesznowola, w godzinach pracy Urzędu. 

7. Czas realizacji 
 

Do 14 dni. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin może zostać wydłużony do  
2 miesięcy. 
 
8. Sposób odbioru dokumentów 

 
Wskazany przez wnioskodawcę we wniosku. 
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9. Opłaty 
 

Udostępnienie informacji publicznej jest bezpłatne. Natomiast jeżeli w wyniku udostępnienia 
informacji publicznej na wniosek Organ ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we 
wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we 
wniosku, podmiot ten może pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom. 
 
10.  Tryb odwoławczy 

 
Wnioskodawcy służy odwołanie od decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego  
w Warszawie  za pośrednictwem tutejszego Urzędu w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 
 
11. Podstawa prawna 

 
Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz.U. 2022 r., 
poz.902).   
 
 Dodatkowe informacje 


