LESZNOWOLA

ALFABETYCZNY WYKAZ UStUG REALIZOWANYCH
W URZEDZIE GMINY LESZNOWOLA

1. Nazwa ustugi

UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNEJ NA WNIOSEK

2. Nazwa referatu realizujgcego ustuge

Referat Spraw Organizacyjnych i Pracowniczych
ul. Gminna 60, | pietro pok. nr 107

tel. 22 708 93 01

e-mail: gmina@lesznowola.pl

3. Formularz

https://bip.lesznowola.pl/wp-
content/uploads/2022/02/WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ.pdf

4. Organ wtasciwy do realizacji ustugi

Wjt Gminy Lesznowola

5. Wymagane dokumenty

Wypetniony wniosek o udostepnienie informacji publiczne;j.

6. Sposéb dostarczenia dokumentéw

Whniosek nalezy dostarczy¢ do Urzedu na jeden z ponizszych sposobow.

e Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy elektronicznej skrzynki podawczej - opatrujac
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym.
e Przestaé pocztg tradycyjng na adres:
Urzad Gminy Lesznowola, ul. Gminna 60, 05-506 Lesznowola.
e Przestad pocztg elektroniczng na adres e-mail: gmina@lesznowola.pl badZ wojt@lesznowola.pl.
e Ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Gminy Lesznowola, w godzinach pracy Urzedu.

7. Czas realizacji

Do 14 dni. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ wydtuzony do
2 miesiecy.

8. Sposéb odbioru dokumentéw

Wskazany przez wnioskodawce we wniosku.
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9. Opfaty
Udostepnienie informacji publicznej jest bezptatne. Natomiast jezeli w wyniku udostepnienia
informacji publicznej na wniosek Organ ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we

whiosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we
whniosku, podmiot ten moze pobrac¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

10. Tryb odwotawczy

Whnioskodawcy stuzy odwotanie od decyzji do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Warszawie za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

11. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. 2022 r.,
p0z.902).

Dodatkowe informacje
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