LESZNOWOLA

ALFABETYCZNY WYKAZ UStUG REALIZOWANYCH
W URZEDZIE GMINY LESZNOWOLA

1. Nazwa ustugi

WYDANIE ZASWIADCZENIA O ZAMELDOWANIU NA POBYT STALY LUB CZASOWY Z PODANIEM
PELNEGO ODPISU DANYCH

2. Nazwa referatu realizujgcego ustuge

Referat Spraw Obywatelskich, Ewidencji i Dowoddéw Osobistych
ul. Gminna 60, parter pok. nr 3

tel. 22 708 92 19

e-mail: ewidencjaludnosci@lesznowola.pl

3. e-formularz

4. Organ wfasciwy do realizacji ustugi
Wéjt Gminy Lesznowola

5. Wymagane dokumenty

1. Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zameldowanie na pobyt
staty lub czasowy z podaniem petnego odpisu danych

2. Petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) do wgladu.

6. Sposdb dostarczenia dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do Urzedu na jeden z ponizszych sposobow.
1. Ztozy¢ bezposrednio w Referacie Spraw Obywatelskich i Ewidencji.

7. Czas realizacji

Niezwtocznie.

8. Sposéb odbioru dokumentow
Osobiscie w Urzedzie Gminy.

9. Opfaty

1. Optata za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zameldowanie na pobyt staty lub
czasowy wynosi 17 zt.
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2. Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa podlega opfacie
skarbowej w wysokosci -17,00.

Optaty mozna dokonac przelewem na konto bankowe Urzedu Gminy Lesznowola lub w
optatomacie zlokalizowanym na parterze w budynku Urzedu Gminy Lesznowola.

Nr konta: 55 8022 0000 0000 0257 2000 0018

10. Tryb odwotawczy

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

11. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 510 ze zm.).
12. Dodatkowe informacje

Mozliwos$¢ pobrania zaswiadczenia ze strony https://www.gov.pl/web/gov/pobierz-
dokument-o-zameldowaniu
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