LESZNOWOLA

ALFABETYCZNY WYKAZ UStUG REALIZOWANYCH
W URZEDZIE GMINY LESZNOWOLA

1. Nazwa ustugi

BILET METROPOLITALNY - LESZNOWOLSKA KARTA MIESZKANCA

2. Nazwa referatu/stanowiska realizujgcego/obstugujacego ustuge

Referat Spraw Obywatelskich, Ewidencji i Dowodow Osobistych
ul. Gminna 60, parter, pokdj nr 5
tel. 22 708 93 60

tel. 22 708 92 19
mail: bilet@lesznowola.pl
mail: karta@lesznowola.pl

3. Formularz

https://lesznowola.pl/wp-content/uploads/2025/07/Wniosek-o-LKM.pdf

4. Organ wfasciwy do realizacji ustugi

Wéjt Gminy Lesznowola

5. Wymagane dokumenty

Sktadanie wnioskdw o wydanie Lesznowolskiej Karty Mieszkarica nastepuje w formie
papierowej w kancelarii Urzedu Gminy Lesznowola, za posrednictwem ePUAP oraz drogg
elektroniczng poprzez Portal https://karta.lesznowola.pl/ przez wypetnienie formularza
whnioskowego oraz zatgczenie plikow:

skanu dokumentu tozsamosci wnioskodawcy (w przypadku ztozenia wniosku droga
elektroniczng);

zdjecie Mieszkanca lub dziecka Mieszkaica w formacie plikow: JPG, PNG
o rozmiarze co najmniej 250 x 350 pikseli, w rozdzielczosci 300 dpi.

Whnioskodawcy zamieszkujgcy na terenie gminy Lesznowola, rozliczajgcy podatek
dochodowy od 0sdb fizycznych i deklarujgcy w swoim rocznym zeznaniu podatkowym
PIT za rok poprzedni, ze miejscem ich zamieszkania jest gmina Lesznowola,
bez  wzgledu na to czy w danym czasie osiggajg  dochdd,
sg zobowigzani przy sktadaniu wniosku okazac jeden z ponizszych dokumentéw:

» kserokopie pierwszej strony zeznania rocznego PIT wraz z potwierdzeniem ztozenia
w Urzedzie Skarbowym w Piasecznie;

> jesli podatek za rok poprzedzajgcy ztozenie wniosku rozliczono przez Internet,
urzedowe poswiadczenie odbioru wydane przez elektroniczng skrzynke podawcza
systemu teleinformatycznego administracji podatkowej (UPQO) wraz z pierwszg
strong zeznania podatkowego sktadanego drogg elektroniczng zawierajgcego
wygenerowany numer dokumentu zgodny z identyfikatorem dokumentu UPO
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w przypadku osob do 26 roku zycia, korzystajgcych z tzw. ulgi ,Bez PIT
dla mtodych” - PIT 11 od pracodawcy z podanym adresem zamieszkania na terenie
Gminy Lesznowola badZ pozostajgcych na utrzymaniu rodzica, opiekuna prawnego
pierwszg strone zeznania rocznego PIT za ostatni rok podatkowy z podanym adresem
zamieszkania na terenie Gminy Lesznowola oraz potwierdzeniem ztozenia
w Urzedzie Skarbowym w Piasecznie.

w przypadku osob, ktore prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg i opodatkowane
sg zryczattowanym podatkiem dochodowym w formie karty podatkowej - decyzje
w sprawie wymiaru stawki karty podatkowej wydang za ostatni rok podatkowy.

w przypadku oséb duchownych opodatkowanych zryczattowanym podatkiem
dochodowym od niektdrych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne - wydang, za
ostatni rok podatkowy, decyzje ustalajgcg stawke podatku dochodowego w formie
ryczattu w zwigzku z petnieniem funkcji o charakterze duszpasterskim.

w przypadkach, gdzie nie ma mozliwosci okazania PIT- 37 czy PIT- 36: formularz ZAS-DF
- zaswiadczenie o wysokosci obrotu w podatku od towardw i ustug
oraz podatku akcyzowym a takze dochodu podatnika w podatku dochodowym
od o0séb fizycznych, wydany przez naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego rzeczowo
i miejscowo  w  sprawach  poszczegdlnych  zobowigzan  podatkowych
w tym podatku dochodowym od osdb fizycznych.

w przypadku osdb niepracujgcych pobierajagcych $wiadczenie pielegnacyjne,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 28 listopada 2003 r. o $Swiadczeniach rodzinnych —
kopie decyzji o przyznaniu $wiadczenia z GOPS w Lesznowoli.

w przypadku osob, ktéore zamieszkaty na terenie Gminy Lesznowola w roku
kalendarzowym ztozenia wniosku — ztozony w Urzedzie Skarbowym w Piasecznie
formularz ZAP-3 (Zgtoszenie aktualizacyjne osoby fizycznej bedgcym podatnikiem)
z podanym aktualnym adresem zamieszkania lub NIP-7
(Zgtoszenie identyfikacyjne / zgtoszenie aktualizacyjne osoby fizycznej bedacej
podatnikiem lub ptatnikiem) z podanym aktualnym adresem zamieszkania na terenie
Gminy Lesznowola.

w przypadku wspotmatzonka nieosiggajgcego dochodu — do wgladu pierwsza strona
wspolnego PIT za ostatni rok rozliczeniowy ze wskazaniem adresu zamieszkania
na terenie Gminy Lesznowola z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym
w Piasecznie.

w przypadku rolnikdw rozliczajgcych podatek rolny z tytutu prowadzonego
gospodarstwa rolnego — dowdd uiszczenia ostatniej raty podatku rolnego od oséb
fizycznych w Urzedzie Gminy Lesznowola.

6. Sposdb dostarczenia dokumentow

Poprzez portal dedykowany do Lesznowolskiej Karty Mieszkanca
https://karta.lesznowola.pl/
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e przestac poprzez elektroniczng skrzynke podawczg (ePUAP) - opatrujgc dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym,
e ztozy¢ bezposrednio w Kancelarii Urzedu Gminy Lesznowola

7. Czas realizacji

Niezwtocznie, w kolejnosci zgtoszen.

8. Sposéb odbioru dokumentow

Lesznowolskg Karte Mieszkanca w formie plastikowej, nalezy odebra¢ osobiscie,
Z zastrzezeniem, ze:

e W imieniu osoby do 18 roku zycia wniosek sktada rodzic lub opiekun prawny
wypetniajgc  wniosek i wpisujgc dane osoby, w imieniu ktorej wystepuje
oraz sktada pod wnioskiem swdéj podpis i odbiera karte,

e w przypadku odbioru karty przez osobe upowazniong, musi ona przedstawic¢
petnomocnictwo: Zal.-1-Pelnomocnictwo.docx

9. Opfaty

1) Whniosek jest zwolniony z optat.

2) Whniosek o duplikat — obowigzuje optata w wysokosci 15 zt, ktérg trzeba przelac
na rachunek bankowy Urzedu Gminy Lesznowola podany w Biuletynie Informacji Publicznej
(w tytule przelewu nalezy wpisac: imie i nazwisko wnioskodawcy oraz informacje , optata
za wydanie duplikatu Lesznowolskiej Karty Mieszkanca”).

3) Opfate za duplikat Lesznowolskiej Karty Mieszkarica, mozna dokona¢ réwniez
za pomocg karty ptatniczej we wptatomacie Urzedu Gminy Lesznowola.

10. Tryb odwotawczy

Tryb odwotawczy nie wystepuije.

11. Podstawa prawna

1) Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U.z 2024 r. poz. 1465 ze zm.)

2)  Zarzadzenie Nr 94/2025 Wdjta Gminy Lesznowola z dnia 30 czerwca 2025 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania i korzystania z Lesznowolskiej Karty
Mieszkanca i wzoru wnioskow.

12. Dodatkowe informacje

e Urzad Gminy w Lesznowoli dokonuje formalnej i merytorycznej weryfikacji wniosku.
W przypadku ztozenia poprzez System i stwierdzeniu nieprawidtowosci, wnioskodawca
zostanie poproszony o uzupetnienie wniosku e-mailowo, telefonicznie, SMS-em.
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e Karta Mieszkanca po rozpatrzeniu wniosku w formie karty fizycznej wydawana jest w
Urzedzie Gminy w Lesznowoli.
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