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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. OPIS ZAMÓWIENIA

Zamówienie  realizowane  jest  w  ramach  projektu  dofinansowanego  z  funduszu  UE  pn.:  „Zwiększenie
cyberbezpieczeństwa Urzędu Gminy Lesznowola”, zgodnie z celami Programu Funduszy Europejskich na
Rozwój  Cyfrowy  2021-2027  Priorytet  II:  Zaawansowane  usługi  cyfrowe,  Działanie  2.2.  Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczeństwa w ramach programu Fundusze Europejskie na rozwój cyfrowy
2021- 2027 (FERC).

II. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

„Usługa w zakresie przeglądu, aktualizacji dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem 
Informacji (SZBI), aktualizacji PBI i metodyk ryzyka oraz testy penetracyjne”.

Wykonawca w ramach realizacji zamówienia musi:
1) przeprowadzić testy podatności sieci wewnętrznej, jak i zewnętrznej Urzędu,
2) wykonać audyt zgodności SZBI w odniesieniu do wymagań KRI, UoKSC, NIS2,
3) zaktualizować PBI oraz analizy ryzyka (w tym opracowanie i wdrożenie metodyk),
4) zaktualizować SZBI uwzględniając cały obszar ochrony informacji, łącznie z obszarem dotyczącym

cyberbezpieczeństwa  uwzględniając  aktualne  potrzeby  Urzędu,  wymagania  interesariuszy  oraz
wymagania projektowanej ustawy o Krajowym Systemie Cyberbezpieczeństwa.

III. POSTANOWIENIA OGÓLNE

Wartość niniejszego zamówienia nie przekracza kwoty 130.000 złotych netto. Zamawiający informuje, że
postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem ustawy Prawo zamówień publicznych, w oparciu zasady
określone w niniejszym zapytaniu.

IV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Szczegółowe cele  oraz  zakres  prac,  a  także  standardy,  w tym przepisy  prawa oraz  normy,  jakie  mają
zastosowanie  przy  realizacji  zamówienia  określone  zostały  w  dokumentacji  konkursu  grantowego
„Cyberbezpieczny  Samorząd”  wraz  z  załącznikami  oraz  we  Wniosku  o  dofinansowanie  Projektu
i formularzem  stanowiącym  załącznik  nr.  6  do  Regulaminu  Konkursu  Grantowego  „Cyberbezpieczny
samorząd”.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Zamawiający wymaga od Wykonawcy posiadania niezbędnej wiedzy oraz doświadczenia w zakresie objętym
zamówieniem, a także dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do realizacji zamówienia.
O udzielenie zamówienia mog  ubiegać si  Wykonawcy, którzy spełniaj  określone poniżej warunki:ą̨ ę̨ ą̨
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1. Zgodnie  z  Regulaminem  Konkursu  Grantowego  p.n.  “Cyberbezpieczny  Samorząd”  audytor
realizujący przedmiot zamówienia powinien posiadać odpowiednie doświadczenie oraz kwalifikacje
poświadczone przynajmniej jednym z certyfikatów określonych w rozporządzeniu Ministra Cyfryzacji
z dnia 12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniających do przeprowadzenia
audytu (Dz.U.2018 poz. 1999). Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował co najmniej
trzema osobami realizującą usługę będącą przedmiotem zamówienia, które posiadają co najmniej
jeden  z certyfikatów  wymienionych  w  w/w  ustawie  oraz  posiadającą  co  najmniej  2-letnie
doświadczenie w zakresie prowadzenia audytów bezpieczeństwa informacji.

2. Wykonawca udokumentuje  realizację  co najmniej  dwóch usługi  o  podobnym charakterze,  na
kwotę nie mniejszą niż 30tyś zł brutto, obejmującej m.in. audyt, analizę ryzyka, aktualizację Systemu
Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) lub polityk bezpieczeństwa.

Wszystkie dokumenty potwierdzające spełnienie w/w warunków mogą być zanonimizowane 
w zakresie danych klientów lub szczegółów technicznych. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
weryfikacji referencji i autentyczności dokumentów.

VI. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia – do 60 dni od dnia podpisania umowy.

VII. WYKAZ DOKUMENTÓW DO ZŁOŻENIA DO ZAMAWIAJĄCEGO:

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:
1) Formularz ofertowy, którego wzór stanowi - Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy).
3) Dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań punktu: „Warunki udziału w postępowaniu”.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

1. Ofertę należy przesłać mailem na adres: informatyk@lesznowola.pl do dnia 3.12.2025 r. do godz. 12:00.
2. Wszelkie zapytania należy przesyłać mailem na adres: informatyk@lesznowola.pl
3. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert, wskazanego w pkt. 1, przy

czym do biegu terminu nie wlicza się terminu składania ofert.

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Ofertę należy przedstawić na załączonym do niniejszego Zapytania formularzu.
2. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim. W przypadku złożenia oferty lub

jej załączników w języku obcym, należy do oferty przedłożyć stosowne tłumaczenie na język polski.
3. Do oferty należy załączyć dokumenty i oświadczenia wymagane zgodnie z pkt VII. niniejszego Zapytania

ofertowego.
4. Oferta musi być podpisana przez osobę do tego upoważnioną, która widnieje w Krajowym Rejestrze

Sądowym, wypisie z ewidencji działalności gospodarczej lub innym dokumencie zaświadczającym o jej
umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu składającego ofertę.

5. Jeżeli  Wykonawcę  reprezentuje  pełnomocnik  do  oferty  musi  zostać  załączone  pełnomocnictwo
określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
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6. Zamawiający  odrzuci  i  nie  będzie  brał  pod  uwagę  przy  ocenie  oferty  niespełniającej  warunków
określonych niniejszym Zapytaniem ofertowym lub złożoną po terminie. Wykonawcy z tytułu odrzucenia
oferty nie przysługują żadne roszczenia.

7. Każdy z Wykonawców, może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż
jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
złożonych przez tego Wykonawcę.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunków Zapytania ofertowego, a także jego
odwołania  lub  unieważnienia  oraz  zakończenie  postępowania  bez  wyboru  ofert,  w szczególności
w przypadku gdy wartość oferty przekracza wielkość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na
sfinansowanie zamówienia. Powyższe informacje Zamawiający niezwłocznie przekaże Wykonawcom
ubiegającym się o zamówienie.

9. W toku oceny i badania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo żądać od Wykonawców wyjaśnień lub
uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert i załączonych dokumentów.

10. Jeżeli oferowana przez wykonawcę cena lub jej istotne części składowe wydadzą się Zamawiającemu
rażąco niskie w stosunku do wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych
ofert niepodlegających odrzuceniu, w szczególności jeżeli cena odbiegać będzie o więcej niż 30% od
średniej  arytmetycznej cen  wszystkich  ważnych  ofert  niepodlegających  odrzuceniu lub  wartości
zamówienia, jak również jeżeli ze względu na zaoferowaną cenę Zamawiający poweźmie wątpliwość co
do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia w oparciu o określone przez niego – lub wynikające
z odrębnych przepisów – wymagania,  Zamawiający zwróci  się  do wykonawcy o złożenie wyjaśnień
dotyczących wyliczenia zaoferowanej ceny i przedłożenia w powyższym zakresie dowodów, a jeżeli
Wykonawca w złożonych wyjaśnieniach nie udowodni, że w cenie ofertowej uwzględnił wszystkie koszty
niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia, Zamawiający uzna, że złożona oferta nie
odpowiada treści Zapytania ofertowego i jako taka będzie podlegała odrzuceniu.

11. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia upływu terminu
na złożenie ofert.

X. WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1. O wynikach Zamawiający poinformuje Wykonawców drogą mailową.
2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.
3. Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące

kryteria i ich znaczenie:

L.p. Kryterium
Znaczenie

procentowe
kryterium

Maksymalna liczba
punktów, jakie może

otrzymać oferta za
dane kryterium

Nr 1 Cena łączna brutto 100% 100 pkt
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4. Zasady oceny kryteriów

1) Kryterium Nr 1 - dotyczące Ceny łącznej brutto  – waga 100%.
Maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę, pozostali

Wykonawcy będą oceniani według następującego wzoru: 

Najniższa cena z ofert niepodlegających odrzuceniu
PC= ----------------------------------------------------------------------- x 100

Cena badanej oferty

gdzie: PC -ilość punktów, jaką dana oferta otrzyma za cenę oferty brutto.

Zamawiający udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  odpowiadać  będzie  wszystkim  wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu i otrzyma największą liczbę punktów w oparciu o podane powyżej kryteria.
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